
材料与物理学院电子化阅卷流程说明



一、试卷命题

 试卷命题严格按照学校、学院相关的流程开展。

 电子化阅卷注意：

1、根据学院标准答题卡（见下页）调整各类题型数量少于最大题数；

（标准答题卡：选择题20题；判断题10题；填空题10题；主观题18题）

2、各类题型的排布顺序按照答题卡顺序分布；

3、印刷试卷主观题可不留做题空间；

4、出题人提前根据考试人数到学院教学办公室领取答题卡，与试卷一起放

入试卷袋。

5、明确每个题目支撑的课程目标及支撑比例



一、试卷命题——标准答题卡正面



二、考前提醒及监考

 监考严格执行学校及学院各类相关规范。

 电子化阅卷注意：

1、任课教师提醒学生考试要带涂卡的2B铅笔；

2、监考过程中要检查指导学生涂卡情况，尤其检查学生学号涂卡；

3、提醒学生主观题答题要在答题区内答题，若学生答题卡不够，可多提供

一张，提醒学生写清姓名班级学号；

4、提醒学生不要在答题卡的标分区内书写；

5、考完结束后，答题卡和试卷同时、分别收上来。



三、阅卷

 阅卷严格执行学校及学院各类相关规范。

 电子化阅卷注意：

1、选择题、判断题由机器阅卷，填空题和主观题由教师在答题卡答题区按

照学校要求进行阅卷，并将学生得分标注在标分处

十位 个位



四、扫描答题卡

1、将答题卡叠放整齐，到教学办公室的扫描仪上进行扫描，扫描步骤见电

脑桌面；

2、扫描完成后将电子试卷打包成文件发送给服务人员（5015100@qq.com）

，进行成绩输入。注意准确标注学校+课程名称信息。



五、课程达成度报告生成操作步骤

1、打开http://cumt.inclass.top

，输入账号密码（测试账号:cumt1  

密码123456）；

2、依次点击：其他课程-课程目标-

新增

3、录入课程信息
如果是材料科学与工程专业课程，请将专业设为“材料科

学与工程”；

如果是其他专业课程，请将专业设为“材料与物理学院”



五、课程达成度报告生成操作步骤

4、点击“课程目标”，录入“课程目标叙述”；

如果是材料科学与工程专业课程，请选择课程目标对应的观测点（对应毕业要

求指标点）

5、点击“确认”后，再录入其他课程目标。

6、课程目标录入结束后，点击右上角关闭按钮



五、课程达成度报告生成操作步骤

7、点击左侧“成绩录入”，点击对应课程的“学生名单”，按照模板上传学

生名单；

8、点击“考核类型”下的“0个”，点击“添加”，根据课程实际情况，将

“平时成绩”、“实验成绩”、“作业”、“期末考试”等各种考试类型依

次录入。



五、课程达成度报告生成操作步骤

9、点击“设置比例”，按照左下表格（具体数值每个课程不一样），设置每个课程目

标中各个考核环节比例；



五、课程达成度报告生成操作步骤

10、点击每个考试类型对应的“录入成绩

”，下载模板，按照右小角两个示例中的

格式（题号*满分值）录入数据。

期末考试成绩由工程师返回给老师录入。



五、课程达成度报告生成操作步骤

11、等成绩上传完毕后，点击“管理题号”，勾选每题对应的课程目标；

12、点击左侧“课程目标”中对应课程的“课程分析”；



五、课程达成度报告生成操作步骤

13、点击“达成度报告”，下载课程目标达成度报告；

14、按照学院要求，完善报告。


